Abbreviation	縮寫，簡稱
Abnormal situation 異常情況
Absolute 絕對
Accessory 	附件，配件
Accommodate 容納，遷就，和解
Accumulate 累積
Accurate 準確，精確
Additionally 此外
Agenda 議程，應辦事項
Allocate 配置，指定，分配
Alternatively 另外
Ambiguous 曖昧，含糊，雙關
Analysis 分析
Apologize 道歉，賠罪
Appointment 任命，任用，約會
Appreciate 評價，鑑別，欣賞，賞識
Approach 方法，途徑
Assume 假設，假定，臆測
Attached file 附加文件
Available 可用的，可得到，合宜的
Banner 旗幟，旗號，旗子，標題
Bar chart 條狀圖，長條圖
Bargain 協議
Benefit 利益，好處，效益
Brochure 小冊，簡裝本
Capacity 能力，容量，才能
Catalogue 目錄
Certification 證明
Characteristics 特點
Clarify 澄清、闡明、瞭解
Classify 分類，歸類
Compatibility 相容性
Complicated 複雜，繁複
Confidential 保密，機密，秘密
Confirm 證實，確證
Considerably 相當，非常，頗
Consideration 考慮
Content 	內容
Contract 合約
Coordinate 調整，整理，協調
Correspond to 對應
Critical 關鍵的
Deadline 最後期限
Demonstrate 說明、示範、實證
Describe 敘述、描述
Destination 目的
Disappointed 失望的
Distinguish 識別
Dummy 虛設
Efficiency 有效性，效率
Emergency call 緊急呼叫
Enhance 增加，提高
Establish 建立，設置
Estimate 預測
Evaluate 評價
Experience 經驗
Experiment 實驗
Expire 失效，過期
Extension 擴展，擴充，延伸
Figure 用數字表示，估計
Flexible 易說服的，易適應的
Fundamental 基本的
Guarantee 保證
Hypothesis 假定
Identify 指出、確認
Indicate 指示，標出
Individual 個體，個人
Innovation 革新，創新
Inspect 視察，檢閱
Integrate 整合，使結合
Layout 佈局，設計，安排
Maintenance 維護，保養
Manual 人工的，手冊，手動的
Negative 負，消極，陰性，否定
Negotiation 談判，交涉
Notify 通知，告知

